
Linares, 14 de noviembre del 

2024 

 

 

CIRCULAR PROCESO DE 

MATRÍCULA  2025 

Junto con saludar, informamos procedimientos y fechas del proceso de matrícula:  

1.- Estudiantes de Pre-kínder y de otros niveles admitidos por SAE: 

De manera presencial desde el 5 al 13 de diciembre: 

 

Horario: 

Lunes a jueves : 9:00 a 15:00 horas. 
Viernes  : 9:00 a 13:00 horas 

 

Documentación a presentar: certificado de nacimiento y comprobante de aceptación 

entregado por el       sistema. 

 

Los (as) apoderados (as) de estudiantes nuevos que no puedan venir a matricular, deben 

retirar con anterioridad un poder simple, si es un tercero quien realizará el trámite.  

 

2.- Estudiantes antiguos (Kínder a 4º Medio): 

 

A) Pre- matrícula: desde el 15 al 28 de noviembre. Este proceso se realiza a través de la 

Plataforma NAPSIS y es un requisito para realizar matrícula. Es importante señalar, que 

los datos ingresados en la Plataforma NAPSIS, deben ser los mismos, que usted ingresa 

en el contrato de prestación de servicios.  

 

B) Matrícula: se realizará de manera presencial en Administración y se desarrollará en 2 

etapas: 

 

1ª Etapa Entrega de documentación: esta se entregará en las reuniones de este mes, las 

cuales se realizarán desde el 25 al 28 de noviembre.  

 

2ª etapa matrícula: esta es de manera presencial y para realizar esta etapa, usted debe haber 

realizado pre-matrícula en NAPSIS y retiro de documentación. La matrícula estará 

organizada en los siguientes horarios: 

 
Fecha Cursos Horario 

 

Jueves 05 

 

 

Kínder A 

 

 

 

08:30 a 10:10 horas. 

Kínder B 10:10 a 11:50 horas. 

 
Estudiantes nuevos  08:30 a 15:00 horas. 

 

Viernes 06 

 1° Básico A 08:30 a 10:10 horas. 

 1° Básico B 10:10 a 11:50 horas. 

  2° Básico A  11:50 a 13:30 horas. 

 2° Básico B  13:30 a 15:00 horas. 

 
 

Lunes 09 

 3° Básico A 08:30 a 10:10 horas. 
 3° Básico B 10:10 a 11:50 horas. 

  4° Básico A  11:50 a 13:30 horas. 

 4° Básico B 13:30 a 15:00 horas. 

 

Martes 10 

 5° Básico A 08:30 a 10:10 horas. 

 5°Básico B 10:10 a 11:50 horas. 

 6° Básico A 11:50 a 13:30 horas. 

 6° Básico B 13:30 a 15:00 horas. 

 

Miércoles 11 

 7° Básico A 08:30 a 10:10 horas. 

 7°Básico B 10:10 a 11:50 horas. 
 8° Básico A 11:50 a 13:30 horas. 

 8° Básico B 13:30 a 15:00 horas. 



Fecha Cursos Horario 

 

Jueves 12 

 1° Medio A 08:30 a 10:10 

 1° Medio B 10:10 a 11:50 

 2° Medio A 11:50 a 13:30 

 2° Medio B 13:30 a 15:00 

 

Viernes 13 

 3° Medio A  08:30 a 10:10 

 3° Medio B 10:10 a 11:50 
 4° Medio A  11:50 a 13:30 

 4 ° Medio B  y rezagados 

 

 

 

13:30 a 15:00 

 

 

 

 

 

IMPORTANTE: 

 

• Los (as) estudiantes antiguos deben ser matriculados en la fecha destinada para eso, 

independiente que tengan hermanos que ingresan por SAE al colegio. 

• Los (as) apoderados que tengan más de un hijo/a en el colegio, matriculan a todos (as) 

cuando corresponda matricular al hijo (a) menor. 

• Es responsabilidad de cada apoderado (a) que la información esté registrada 

correctamente. Debe realizar proceso de pre-matrícula en las fechas indicadas y 

siguiendo todas las instrucciones. Debe retirar documentación en fecha indicada y 

presentar al momento de matrícula. 

• Estudiantes de enseñanza media (1º a 4º Medio) pagarán $3.500 por concepto de 

matrícula por estudiante (crédito o débito). 

• Solicitamos a los apoderados que tienen deudas y necesiten pagar, comunicarse 

con recaudacion@institutolinares.cl o asistir al departamento de administración del 

colegio, de manera presencial de 8:15 a 13:00 horas, ya que a esa fecha los pagos deben 

estar regularizados. 

• Recordamos, que, desde el 5 de diciembre, durante el periodo de matrícula, no se 

podrán hacer pagos en forma presencial, debe utilizar transferencia o plataforma 

webpay.  

• Desde el inicio de la matrícula, aquellos(as) apoderados (as) que no han regularizado 

su situación deberán esperar para matricular. Teniendo al día sus pagos, podrán 

matricular en la fecha de rezagados u otra indicada por administración.  

• Los horarios fueron establecidos de manera de facilitar el proceso, es por esto que 

solicitamos                       respetar horarios y días destinados. 

• Aquellos (as) apoderados (as) que no puedan matricular en el horario indicado, deben 

escribir a matriculas@institutolinares.cl y solicitar una nueva fecha de matrícula.  

 
 

 

Se despide cordialmente 

 

Equipo Directivo 
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